
П рилож ение 1

к приказу  от 05 .09.2025 № 1 07/6-Д  

Положение об электронном журнале в ГИС СО «ЕЦП»

1. Общие положения

1. i Н астоящ ее полож ение, разработанное в соответствии  с п одпунктом  «б» пункта 

3 статьи  1 Ф едерального  закона от 30.12.2021 №  472-Ф З «О внесении  изм енении  в 

Ф едеральны е закон  «О б образовании  в Российской  Ф едерации», Ф едеральны м  законом  от 

27 .07 .2006 №  152-Ф З «О  персональны х данны х» (далее -Ф едеральны м  законом  №  152- 

Ф З), Ф едеральны м  законом  от 29 .12 .2012 №  273-Ф З «О б образовании  в Российской  

Ф едерации», Ф едеральны м  законом  от 27 .07 .2006 №  149-Ф З «О б инф орм ации , 

инф орм ационны х технологиях  и о защ ите инф орм ации», и во исполнение П остановления 

П равительства С вердловское области от 27 .12.2022 №  925-П П  «О  государственное 

инф орм ационное систем е С вердловское области  «Е диное ц иф ровое пространство»  работа 

с сервисам и электронны х ж урналов и электронны х дневников  в сф ере общ его 

образования осущ ествляется в государственное инф орм ационное систем е С вердловское 

области  «Е диное циф ровое пространство» (далее - ГИ С  С О  «Е Ц П ), а такж е в соответствии  

У ставом  М БО У  С О Ш  № 2, устанавливает едины е требования по ведению  классного 

ж урнала в электронном  виде (электронного ж урнала) в М Б О У  С О Ш  № 2 и ф илиалах 

«Баш карская средняя общ еобразовательная ш кола», «К айгородская средняя 

общ еобразовательная ш кола» (далее -  О бразовательная организация).

1.2 О сновны е терм ины , используем ы е в настоящ ем  П олож ении:

- Ф едеральная государственная инф орм ационная систем а «Е дины й портал 

государственны х и м униципальны х услуг (ф ункций)»  (gosuslug i.ru ) (далее - ЕГ1ГУ) -

государственная инф орм ационная систем а, обеспечиваю щ ая предоставление

государственны х и м униципальны х услуг в электронной  ф орм е, а такж е доступ  

заявителей  к сведениям  о государственны х и м униципальны х услугах , предназначенны м  

для распространения с использованием  инф орм ационно-телеком м уникационной  сети 

«И нтернет» и разм ещ енны м  в государственны х и м униципальны х инф орм ационны х 

систем ах, обеспечиваю щ их ведение реестров государственны х и м униципальны х услуг;

- Единая систем а идентиф икации  и аутентиф икации  (далее - Е С И А ) -ф едеральная 

государственная инф орм ационная систем а, обеспечиваю щ ая инф орм ационно

технологическое взаим одействие инф орм ационны х систем , используем ы х для

предоставления государственны х и м униципальны х услуг в электронной  ф орм е;

- Электронны й классны й ж урнал (далее - ЭЖ ) - это ком плекс програм м ны х средств 

доступа и работы  с базой  данны х, сф орм ированной  для ведения уч ета  текущ ей  

успеваем ости  учащ ихся и контроля их посещ аем ости.

1.3 Э Ж  служ ит для реш ения задач, описанны х в п.2 настоящ его  П олож ения.

1.4 ЭЖ  является государственны м  норм ативно-ф инансовы м  докум ентом , ведение 

которого обязательно для каж дого учителя-предм етника, классного руководителя, 

педагога дополнительного образования О бразовательной  организации .

1.5 К  числу  пользователей  ЭЖ  О бразовательной  организации  относятся: 

адм инистратор Э Ж , директор , зам естители директора, заведую щ ие ф илиалом , учителя, 

классны е руководители , обучаю щ иеся, родители  (законны е п редставители) обучаю щ ихся.

1.6 К аж ды й пользователь Э Ж  и м еет ограниченны е п еречень прав для его 

модиф икации.

1.7 К аж ды й пользователь Э Ж  им еет индивидуальны е логин  и пароль, за которы е 

несет персональную  ответственность.

1.8 В се изм енения в ЭЖ  автом атически  ф иксирую тся и и дентиф ицирую тся с 

конкретны м  пользователем .

1.9 В се записи в классном  Э Ж  ведутся по установленное форме.

1.10 В се сотрудники  несут ответственность за  сохранность персональны х данны х 

участников образовательного  процесса. За разглаш ение п ерсональны х данны х и



реквизитов доступа пользователи  несут ответственность в порядке, установленном  

закон одательством .

2. Функции электронного классного журнала

2.1 Х ранение основны х данны х об О бразовательной  организации.

2.2 В ы ставление отм еток обучаю щ им ся (кром е 1 классов), в том  числе итоговы х, 

автом атизированное получение отчетов за  учебны е период, ведение книги  движ ения, 

ведение расписания уроков, хранение данны х об успеваем ости  и посещ аем ости  учащ ихся.

2.3 В едение Э Ж  по отдельны м  классам  и О бразовательной  организации  в целом , 

единой базы  календарно-тем атических  планов, организация электронного 

докум ентооборота, использование средств данное и нтерактивное систем ы  для 

взаим одействия всех  участников образовательное деятельности .

2.4 П редоставление электронны х учебны х м атериалов, ресурсов  дистанционного  

образования и других возм ож ностей  системы .

2.5 В ы вод инф орм ации , хранящ ееся в базе данны х, на бум аж ны й  носитель, для 

оф орм ления в виде докум ента в соответствии  с требован и ям и  действую щ его  

законодательства.

2.6 О перативны й доступ  к оценкам  за  весь период ведения ж урнала, по всем 

предм етам , в лю бое время.

2.7 А втом атизация создания периодических отчетов учителей  и адм инистрации .

2.8 О рганизация дистанционного  доступа родителей  и своеврем енное 

инф орм ирование по вопросам  успеваем ости  их детей.

2.9 И нф орм ирование родителей  и обучаю щ ихся о дом аш них  заданиях  и 

прохож дении  програм м  по различны м  предм етам .

3. Правила и порядок работы с электронным классным журналом

3.1 А дм инистратор  Э Ж  обеспечивает регистрацию  пользователей  в ЭЖ , доступ  и 

надлеж ащ ее ф ункционирование созданное програм м ное среды : вводит общ ие данны е о 

ш коле; записы вает в классном  ж урнале ф ам илии, им ена, отчества обучаю щ ихся и 

сотрудников в алф авитном  порядке.

3.2 А дм инистратор  Э Ж  - заполняет «О бщ ие сведения об обучаю щ ихся»  с 

использованием  данны х из их личны х дел, строго соблю дая действую щ ее 

инф орм ационное законодательство  РФ ;

- в случае вы бы тия из О бразовательной  организации  или прибы тия учеников 

ф иксирует ном ера приказов и соответствую щ ие даты , п олучает и распечаты вает 

автом атизированны е отчет по движ ению  обучаю щ ихся;

- вводит расписание занятии, которое долж но бы ть составлено диспетчером  по 

расписанию  до 15 сентября текущ его  года, вводит учебны е план на учебн ы й  год;

-осущ ествляет постоянную  актуализацию  базы  данны х, осущ ествляет прием  и 

перевод учащ ихся в следую щ ие классы  согласно приказам  директора.

3.3 П ользователи  Э Ж  получаю т доступ  к Э Ж  в следую щ ем  порядке:

- учителя, классны е руководители , адм инистрация получаю т доступ  через систем у 

авторизации  ЕС И А ;

-адм инистратор систем ы  получает доступ  по логину и паролю  в систем е ЭЖ Д ;

-обучаю щ иеся и законны е представители  п олучаю т доступ  через систем у 

авторизации  пользователей  ЕС И А .

В случае невозм ож ности  входа через систем у авторизации  п ользователей  Е С И А , по 

не зависящ им  от О бразовательной  организации  обстоятельствам  м ож ет бы ть вы дан  логин  

и пароль от ЭЖ .

У чителя-предм етники , педагоги  дополнительного  образования работаю т в ГИ С  СО 

«Е Ц П » в своем  личном  кабинете, на страницах  Э Ж  классов, учебн ы х групп.

3.4 Зам еститель директора по учебной  деятельности  систем атически  осущ ествляет 

контроль за правильностью  и своеврем енностью  ведения ЭЖ , содерж ащ ие:

- отчет о доступе к электронном у ж урналу;

- обучаю щ ихся, не им ею щ их оценок;

- обучаю щ ихся, им ею щ их м енее трех  оценок;



- запись дом аш него  задания;

- учет  пройденного учебного  материала;

- процент участия родителей  и обучаю щ ихся в работе с ЭЖ .

3.6 Запись о проведенны х уроках  производится учителем  н епосредственно в день 

проведения урока. У читель аккуратно и своеврем енно заполняет тем ы  уроков, тем ы  

задании, успеваем ость и посещ аем ость обучаю щ ихся, дом аш ние задания.

3.7 У читель:

- отм ечает посещ аем ость ш кольников, в том  числе, опоздания на урок  (все 

отсутствую щ ие ученики  отм ечаю тся в конце урока);

- проверяет, оценивает знания обучаю щ ихся и вы ставляет оценки  (отм етки) в граф у 

ж урнала, соответствую щ ую  дате урока;

- записы вает в Э Ж  тем у урока и задание на дом. В несение в Э Ж  инф орм ации  о 

дом аш нем  задании долж но производиться в день проведения занятия. Задание долж но 

вноситься в Э Ж  не позднее, чем  через три  часа после окончания всех  занятий данны х 

обучаю щ ихся;

- при проведении  сдвоенны х уроков делает запись даты  и тем ы  каж дого урока;

- готовит индивидуальны е задания в ди станционное ф орм е, проверяет их 

прохож дение;

- вы ставляет оценки за письм енны е работы  в граф е того  дня, когда проводилась 

данная работа, по дистанционны м  тестам  отм етка автом атически  ставится в граф у с датой 

вы полнения теста;

- вы ставляет оценки по проведенны м  практическим  и лабораторны м  работам , 

экскурсиям , контрольны м  письм енны м  работам , точно указы вает их тем у  и дату  

проведения;

- в графе «Д ом аш нее задание» записы вает содерж ание задания и характер его 

вы полнения, страницы , ном ера задач и упраж нении , практические работы , 

индивидуальны е задания, творческие, дополнительны е (не обязательны е) задания и 

задания на вы бор обучаю щ ихся, дистанционны е кур, дистанционны е тест, 

индивидуальное задание в дистанционное ф орме. Если ученикам  дается  задание по 

повторению , то конкретно указы вается его объем .

- вы ставляет отм етки  за письм енны е работы , устны е и письм енны е опросы , 

тестирование в электронны й ж урнал учителем  вы ставляю тся отм етки  после их сообщ ения 

ученикам .

О ценки учащ им ся за  отчетны й период вы ставляю тся в соответствии  со средним  

баллом , которы й автом атически  подсчиты вается в системе.

С редний балл - показатель успеваем ости  обучаю щ егося, рассчиты ваем ы й  как 

среднее ариф м етическое всех оценок, полученны х за учебны й пери од  по предм ету.

В 1 -м  классе оценки в ЭЖ , дневники ни по одном у учебн ом у п редм ету  не ставятся, 

дом аш нее задание не задается.

3.8 П едагог д ополнительного  образования:

- отм ечает в электронном  ж урнале посещ аем ость учащ ихся.

заполняет тем ы  занятий в соответствии  с календарно-тем атическим  

планированием .

4. Права и ответственность пользователей электронного журнала

4.1 П рава пользователей  ЭЖ :

Все пользователи  им ею т право на своеврем енны е консультации  по вопросам  

работы  с электронны м  ж урналом  на платф орм е ГИ С СО  «Е Ц П » в техническое поддерж ке 

ЭЖ ;

О бучаю щ иеся и их родители  (законны е представители) им ею т право на 

своеврем енное получение инф орм ации об успеваем ости , сроках  проведения контрольны х 

и проверочны х работ, дом аш нем  задании, расписании  и тем ах  уроков;

4.2 О тветственность пользователей  ЭЖ :

У чителя несут ответственность за еж едневное и д остоверное заполнение оценок и 

отм еток о посещ аем ости  обучаю щ ихся, дом аш нем  задании, тем ах  уроков;



А дм инистратор  ЭЖ  несет ответственность за  актуальность списков классов, 

актуальности  конф иденциальности  инф орм ации об учащ ихся и их родителях .

Все пользователи  Э Ж Д  несут ответственность за сохранность своих  реквизитов 

доступа.

В се пользователи  систем ы  несут ответственность за  распространение

персональны х данны х в соответствии  с Ф едеральны м  законом  №  152-Ф З.

5. Отчетные периоды и контроль над ведением журнала

5.1. С водная ведом ость учета  успеваем ости  и посещ аем ости  обучаю щ ихся с 

четвертны м и, полугодовы м и и годовы м и оценкам и ф орм ируется систем ой  автом атически  

и распечаты вается в установленны е сроки в соответствии  с годовы м  учебны м  граф иком .

6. Контроль и хранение данных

6.1. Д иректор  ш колы , зам естители  директора, ответственны й  адм инистратор  ЭЖ , 

обязаны  обеспечить меры  по организации  доступа к ГИ С  С О  «ЕЦ П ». В озм ож но 

дублирование Э Ж  на бум аж ны е носители  посредством  печати  и (или) внеш ние 

электронны е носители  в конце учебного  года.

6.2. К онтроль за ведением  Э Ж  осущ ествляется ди ректором  и зам естителям и  

директора не реж е одного раза в месяц.

6.3 Зам еститель директора по учебной  работе, заведую щ ие ф илиалом

контролирую т соответствие наим енований  учебны х предм етов в электронном  ж урнале 

учебном у плану.

6.4 Результаты  проверки  Э Ж  зам естителем  директора, заведую щ им  ф илиалом , 

адм инистратором  Э Ж  доводятся до сведения учителей  и классны х руководителей .

6.5 В конце каж дого учебного года  Э Ж  проходит п роцедуру  архивации  на 

бум аж ны е носители  (распечатку), при наличии данной  ф ункции в ГИ С С О  «ЕЦ П ».

6.6 П ереплетенны й (прош иты й) ж урнал заверяется печатью  и подписью

директора ш колы , сдается в архив.
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